附件1

益阳开放大学部门资产管理员信息登记表

	部门名称
	部门负责人
	部门负责人

联系方式
	部门资产管理员
	部门资产管理员

联系方式
	部门资产管理员

电子邮箱

	
	
	
	
	
	


附件2
	资产清查盘点表

	单位名称：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	资产

名称
	生产

日期
	使用状况
	使用

部门
	管理

部门
	使用人
	数量
	清查

编号
	所属

单位
	持证人
	品牌
	规格

型号
	存放

地点
	生产

厂家
	产权

形式
	权属

性质
	权属

证号
	备注（含车辆、房屋、土地的产权信息）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	盘点日期：
	
	
	
	
	
	
	盘点人：
	
	
	
	
	资产管理责任人：
	
	




